FABE MARAU-RS

FACULDADE DA ASSOCIACAO BRASILIENSE DE EDUCACAO
FABE - MARAU

MANUAL PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS

MARAU
2025

& Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 (B fabemarau.edubr (0) @fabemarau




FABE MARAU-RS

DADOS DE IDENTIFICACAO
Titulo:
Manual Para Elaboracéo E Apresentacdo De Trabalhos Académicos

Responsaveis pela elaboracdo Manual Para Elaboracédo E Apresentacao De
Trabalhos Académicos:

Bibliotecario Me. Luis Fernando Vanin — CRB-10/2952

& Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 (B fabemarau.edubr (0) @fabemarau




FABE MARAU-RS

APRESENTACAO

A Faculdade da Associacgéo Brasiliense de Educacao (FABE) tem a satisfacao
de disponibilizar a comunidade académica a versao 2025 do Manual de Elaboracao e
Apresentacdo de Trabalhos Académicos, documento que estabelece as diretrizes de
padronizacdo da producéo cientifica desenvolvida na Instituicao.

O Manual que ora apresentamos passa a ser norteador do processo de
pesquisa desta Instituicdo de Ensino Superior. Esse, esta pautado segundo as
recomendacdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a saber: NBR
14724:2024 informacéo e documentacéo: trabalhos académicos, apresentacéo; NBR
10520:2023 informacgéao e documentacao: apresentacdo das citacdes em documentos;
NBR 6023:2025 informacdo e documentacdo: referéncias elaboracdo; NBR
6027:2012 informacdo e documentacdo: sumario e apresentacdo; NBR 6028:2021
informacéo e documentacédo: resumo e procedimentos; NBR 6024: 2012 informacéao
e documentacdo: numeragcdo progressiva; NBR 6022:2018 Informacdo e
documentacéo -Artigo em publicacao periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao.

A presente edicdo é uma atualizacdo da 22 edicdo do Manual de Elaboracao e
Apresentacdo de Trabalhos Académicos (2022), elaborado pelo Prof. Dr. Ir. Jodo
Alberto e posteriormente revisado pela bibliotecaria Esp. Marciéli de Oliveira da
Silveira. A versao atual foi revista e atualizada pelo bibliotecario Me. Luis Fernando
Vanin, com o objetivo de aprimorar e adequar as orientacdes as demandas
académicas contemporaneas, bem como as atualizacdes das normas técnicas
(ABNT) dos ultimos anos.

Este manual seré revisado semestralmente ou conforme a necessidade da

instituicao.

Bibliotecéario
Luis Fernando Vanin
CRB -10/2952

@ Rua José Posser, n°® 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 () fabemarau.edu.br @fabemarau




4 FABE MARAU-RS

SUMARIO
1 INTRODUGAO ...ttt nenn, 7
2 ORIENTACOES GERAIS DE FORMATACAO .....cooovieeeieeeeeeeceeeeeees 8
3 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA/TCC (NBR 14724/2024) ......ccccevvveeeeenne 8
3.1 PARTE EXTERNA L e e 10
3.1.1 (O] o - PP TPPPPPPPIN 10
3.2 PARTE INTERNA ...ttt e e e e e e e e e e e e e 11
3.2.1 Elementos Pré-teXtUaiS.......uuuiiiii i i e 11
3.2.1.1  Folha de rosto (OBRIGATORIO) ........ccceoeeueieeeeeeeeeee e, 11
3.2.1.2  Verso da folha de rosto (Ficha Catalogréafica) (OBRIGATORIO)............... 13
3.2.1.3  Errata (OPCIONAL) .....coiiiittiiie ettt e e e e e e e e e ee e s 14
3.2.1.4  Folha de Aprovacao (OBRIGATORIO).........cceeouiieeieieeeeee e 15
3.2.1.5 Dedicatlria (OPCIONAL) .....uuiiiiiiieeie it ee e 16
3.2.1.6  Agradecimentos (OPCIONAL)......coooeiiiieeeeeeeeeee 17
3.2.1.7  Epigrafe (OPCIONAL) .....ccutitiiiiiee ettt e e st ee e e e e e e e ssnanraeeeeeeas 18
3.2.1.8 Resumo em lingua vernacula (NBR 6028/2021) (OBRIGATORIO) ........... 19
3.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira (NBR 6028/2021) (OBRIGATORIO)......... 21
3.2.1.10 Lista de ilustracdes (CONDICIONADO) .......cccoeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 21
3.2.1.11 Lista de Quadros e Tabelas (CONDICIONADO) - Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (1993) ......ccoiciiiiiiiiiiie e 22
3.2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas (CONDICIONADO).........cccceeveeeeerreeeinnnnnnnn. 23
3.2.1.13 Lista de simbolos (CONDICIONADO) .......ccuttiieaiiiiiiiiiiieeeeee e eeiiiineeeeenns 24
3.2.1.14 Sumario (NBR 6027/2012) (OBRIGATORIO) .......cooveveeeereeeeeeereeeeenens 25
3.2.2 Elementos tEXTUAIS ......cooiiiiiiiiie e 26
0 R | 011 o o [F o> o 1P 26
3.2.2.2  DESENVOIVIMENTO ....uuuiiiieeeeieeeitiiie e e e e e et s e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeenannnnn s 27
3.2.2.2.1 ReferenCial tEOFMCO. ... .cciieeeiieeeeecee e e e e 27
G T2 S \Y/ 11 (o o (o] (oo | = PSPPI 28
3.2.2.4 Resultados € dISCUSSEO........ccuuuuuiiiieieeeeeiiiiiie et 28
3.2.2.5 Consideragies fINAIS ........cooveeeiiieeeeeeeee 28
3.2.3  Elementos pOS-teXTUAIS ......cooeeeie e 29
3.2.3.1 Referéncias (NBR 6023:2025) (OBRIGATORIO) ........cceoveveriririeeirnnn, 29

@ Rua José Posser, n°® 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 () fabemarau.edu.br @fabemarau




4 FABE MARAU-RS

3.2.3.2  ApENdiCe(S) (OPCIONAL) ...vttiiiiiieee ettt e saraneeeeeees 29
3.2.3.3  ANEXO(S) (OPCIONAL) ...ttt a e eeeees 30
4 REGRAS GERAIS ... e e 31
4.1 ESPACAMENTO ...t e e e e e eaaans 31
4.2 NOTAS DE RODAPE .......coooeiteeteeeee e e e sttt 32
4.3 INDICATIVOS DE SECAOQ.......ci et 32
4.4 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO ......oooiiiiiiiiieiciesiee e 32
4.5 ELEMENTOS SEM TITULO E SEM INDICATIVO NUMERICO.................. 33
4.6 X ]\ .\ J 33
4.7 NUMERAGCAO PROGRESSIVA......ccciiiieieceeeee e se e 33
A7 1 SEGOES oo 33
A.7.2  AlNCA oo 34
4.7.3  SUDAINEA ....ccii i 35
4.8 SIGLAS .. a e e e aaaas 35
4.9 EQUACOES E FORMULAS ......ooovoiiieeeeeeeee e, 35
410  TLUSTRAGOES . ...ttt 36
4.11 TABELAS E QUADROS ...ttt 37
5 (O 1 7Y 010 =1 TR 38
5.1 REGRAS GERAIS ...ttt a e e e e e e e e e e e 38
5.2 SISTEMA DE CHAMANDA ...t e 40
521 SISteMA AUTIOI-0atA......eeueiiiiii e e e e e e e eeeees 41
5.3 TIPOS DE CITACGOES ...t 46
IR Tt B O} - o= To I o 11 =1 - PO 46
532  Citaga0 INAITEIA ...ccoei e 49
5.3.3  Citaga0 d€ CItAGAOD......ccee i e 50
5.4 N (O 1 PP PRSP 51
54.1 NOtAS EXPHCALIVAS .. . ciieiie e e 51
6 REFERENCIAS ..ottt sttt e e 52
6.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO .................................................. 52
6.2 APRESENTACAO DOS ELEMENTOS DA REFERENCIA.......c..cccceeveae.e. 53
6.2.1 Indicacado de responsabilidade..........coooiiiiiiiii 53
6.2.1.1  PeSS0@ fISICA ...eevvviiiiiiii it 53
6.2.1.2  PESS08 JUMNTICA ....cceeeeeeee oo 56
B.2.1.3  EVENLOS ..ottt e e e e e e aeee 58

@ Rua José Posser, n°® 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 () fabemarau.edu.br @fabemarau




4 FABE MARAU-RS

6.2.1.4  Autoria desCoNNeCida..........coooeieiiiiiiiie 58
6.2.2  TitUlO @ SUDLITUIO coooeeeeeeeeeeee e 58
6.2.3  EdIGAO oo 59
6.2.4 o T o3> 1 SR 59
6.2.5  EdItOra..cccee e 59
G022 ST N o 1o TSRS 60
6.3 MODELOS DE REFERENCIAS ...ttt 60
6.3.1 MoNOGrafia N0 tOA0......ccoe e 60
6.3.2 Parte de monografia .........oouuuiiiiii e 61
SR T N Oo ] § ¢S] o Yo 1o =1 s Lod - VOO 61
6.3.4  Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periddica (Revistas, Jornais,
etc.) 61

6.3.5  Artigo e/ou matéria de Jornal...........cccooviiiiiiiiiiii e 62
6.3.6  Trabalhos publicados em eventos ............ccceiiiiiiiiiieeeicc e, 62
6.3.7 LEGISIAGEAOD .o 63
6.3.8  JUIISPIUAENCIA .oooeeee oo 63
6.3.9  Atos administrativos NOrMatiVOS .....ccooeeeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 64
7 PROJETO DE PESQUISA ..ottt e e 65
7.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA.......c.coviiiieieeeeeiiiiiiieceee e 65
SMETODOLOGIA ... ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e s aabraeeeeaeas 66
7.1.1 INEFOTUGED ..ttt 66
7111 Problema.... 66
7.1.1.2 Formulacao de hiPOIESES .........uuuiiiiieeiieeeeie e 67
7.1.1.3  ODJELVOS ... 67
7.1.1.3.1 ODJetiVO geral ......cccooeeeiie e 67
7.1.1.3.2 ODbjetivos €SPECITICOS.......ccoiiiiiiiie e 67
7.1.2 =3 (oo o] Lo | > PP 68
7.1.3 Referencial Teorico (ou Embasamento Teorico, Revisdo Bibliografica,
Revisdo da Literatura ou EStado da Arte) .........uuueuuiriiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiiiiiaees 68
7.1.4 Resultad0s eSPeradosS ... 68
7.1.5 (@4 0] g Lo Lo | =T = 69
7.1.6 Y] =T =T T = 1 69
8 ARTIGO CIENTIFICO ...ttt 69
8.1 ESTRUTURA DO ARTIGO ..cciiiiieiiiiciiiiitt ettt a e 70

@ Rua José Posser, n°® 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 () fabemarau.edu.br @fabemarau




FABE MARAU-RS

8.1.1 Elementos Pré-teXtUaiS.......uuiii i 71
S0 000 05t O I o RSP 71
B.1.1.2 AULOT et e et e e e e e e e era e aaee 71
8.1.1.3 Resumo no idioma do dOCUMENTO ........ccevviiuriiieeee et 71
8.1.2 ElemMentos tEXTUAIS ..ooooeeeeeeeee e 72
S 00 It R [ 11 o o [F o> Vo P 72
8.1.2.2  DESENVOIVIMENTO ....uuuuiiieeeeiiieiiiiiie ettt e et e e e e e eeeenaan s 72

8.1.2.3  Consideracdes Finais (ndo se utiliza mais a expressdo CONCLUSAO em

artigos, conforme NBR 6022/2018) .........cuuuuiiiiiieeeieieecie e e e 72
8.1.3  Elementos POS-TeXtUAIS ......coevuviiiiiii e 72
S 00 Tt R o = (=T €= o = P 72
8.1.3.2  APENAICE(S) 1o e e e eee et 73
B.1.3.3  ANEXOS(S) eeeeeiiiiiiiiiiie et e et e e e e e e e e a 73
8.1.3.4  AQradeCimENIOS. .....uuuuiiieeeeeiieeiiie e e e et e e e e e e e e e e e e 73
REFERENCIAS . ..ottt ettt ettt st ese e 74

& Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 54 3342.8301 (B fabemarau.edubr (0) @fabemarau




FABE MARAU-RS

1 INTRODUGCAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui um dos elementos
fundamentais da formacao académica, integrando a matriz curricular dos cursos de
Graduacao e Pos-graduacéo da Faculdade da Associacéo Brasiliense de Educacéo —
FABE Marau. Trata-se de uma atividade de carater obrigatério, cujo objetivo é
possibilitar ao estudante a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso,
por meio da elaboragcdo de um estudo sistematizado, orientado e fundamentado
cientificamente.

Mais do que um requisito institucional para a obtencdo do diploma, o TCC
representa um exercicio de investigacdo, reflexdo critica e comunicacao cientifica, que
contribui para o desenvolvimento intelectual do discente e para a difusdo do
conhecimento na comunidade académica. Nessa perspectiva, o trabalho académico
deve ser planejado, desenvolvido e apresentado de forma a evidenciar a capacidade
de pesquisa, andlise e argumentacao do estudante.

A definicdo da modalidade de TCC, seja monografia, artigo cientifico, relatorio
técnico ou projeto de pesquisa, fica a critério da instituicdo, respeitando as diretrizes
do Conselho Nacional de Educacdo (CNE) e da legislacdo vigente.
Independentemente da forma adotada, a estrutura basica dos trabalhos deve
contemplar introducéo, desenvolvimento e conclusdo, de modo a assegurar clareza,
objetividade e rigor cientifico.

Visando garantir a padronizacdo e a qualidade das producdes académicas, a
FABE- Marau adota as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
reconhecidas nacionalmente como referéncia para a elaboracdo e apresentacao de
trabalhos cientificos. Esse alinhamento assegura que os estudos desenvolvidos sejam
apresentados de forma clara, coesa e em conformidade com padrdes universais de
comunicacao cientifica.

O presente Manual tem como finalidade orientar docentes e discentes quanto
aos procedimentos técnicos e formais necessarios para a elaboracao, formatacéao e
apresentacao dos trabalhos académicos. Busca, ainda, contribuir para a consolidacao
da pesquisa institucional, oferecendo aos estudantes subsidios praticos e tedricos que
os auxiliem na construcéo de seus trabalhos, no exercicio da escrita cientifica e na

socializacdo do conhecimento produzido no ambito da FABE.
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2 ORIENTACOES GERAIS DE FORMATACAO

a) Margem superior: 3,0 cm;
b) Margem inferior: 2,0 cm;
c) Margem direita: 2,0 cm;

d) Margem esquerda: 3,0 cm;

e) Citacdes curtas (com até 3 linhas) sédo inseridas no paragrafo entre aspas
duplas. Citacdes longas (com 4 ou mais linhas) sdo digitadas em paragrafo
recuado de 4 cm, fonte menor (Arial ou Times New Roman — tamanho 10 ou 11)
e espaco interlinear simples;

f) Entre linhas (espaco): 1,5;

g) Fonte: 12;

h) Tipo: Arial ou Times New Roman;
i) Cor: Preta

j) Papel: A4, Folha timbrada da FABE.

O template de TCC da FABE esta disponivel no Repositério Institucional e pode

ser acessado pelo link:

https://fabe.repositorium.com.br/2025/09/29/template-trabalho-de-conclusao-de-

curso-tcc/

3 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA/TCC (NBR 14724/2024)

E exigéncia de todo trabalho apresentar inicio, meio e fim, ou seja,
introducéo, desenvolvimento e conclusdo. A seguir apresentamos esta estrutura
com mais detalhes.

Quadro 1 - Estrutura da monografia.
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Folha De Rosto Obrigatorio
Verso Da Folha De Rosto — Ficha Catalografica Obrigatorio
Folha De Aprovacéao Obrigatorio

Errata Condicionado
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo Em Lingua Vernéacula Obrigatorio
Resumo Em Lingua Estrangeira Obrigatorio

Lista De Figuras

Condicionado

Lista De Tabelas

Condicionado

Lista De Abreviaturas E Siglas

Condicionado

Sumério Obrigatério
ELEMENTOS TEXTUAIS

1 INTRODUCAO Obrigatério
] Obrigatério

2 REFERENCIAL TEORICO (ou Embasamento

Tedrico, Revisdo Bibliografica, Revisdo da

Literatura ou Estado da Arte)

3 METODOLOGIA Obrigatério

4 RESULTADOS E DISCUSSAO Obrigatério

5 CONSIDERACOES FINAIS Obrigatério

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS Obrigatorio
BIBLIOGRAFIA Opcional
GLOSSARIO Opcional
APENDICE(S) Condicionado
ANEXO(S) Condicionado
INDICE Opcional

Fonte: Elaboracdo prépria com base na NBR 14724/2024 (2025).
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3.1 PARTE EXTERNA

3.1.1 Capa

Elemento obrigatorio. As informacdes devem ser apresentadas na seguinte
ordem:

a) nome da instituicao;

b) nome do curso

c) nome do autor;

d) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetdo e possibilitando a
indexacéo e recuperacao da informacéao;

e) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois-pontos, evidenciando a sua
subordinacéao ao titulo;

f) local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado o trabalho;

NOTA No caso de cidades homénimas, recomenda-se o0 acréscimo da sigla da

unidade da federacéao.

g) ano de depdsito do trabalho (ou seja, da entrega).

Observagdes:
e A disposicdo dos itens da capa devem estar em harmonia e visualmente
coerentes;

e A capa ndo é paginada e nem conta ha humeracao das paginas do trabalho.

FORMATACAO: Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho 12; Espacamento
entre linhas: 1,5; Centralizado; Negrito; EM CAIXA ALTA.
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Figura 1 - Capa
FACULDADE Dvy .I!SSCICIAI;AO ER&SILIEN 3E DE EIJIJC»‘-‘A.I;AD

FABE - MARAU
CUR 50 POOOCCLE

HNOME COMPLETO DO{&) AUTOR[A)

TITULO: SUBTITULD (8 howver]

MAaRAL
[Ano da entregs|

Fonte: Template de TCC — FABE (2025)

3.2 PARTE INTERNA

3.2.1 Elementos pré-textuais

Antecedem o texto com informacbes que facilitam a identificacdo e
utilizacao do trabalho.
Observacao: Os elementos pré-textuais ndo sdo paginados mas contam para a

paginacao do trabalho.

3.2.1.1 Folha de rosto (OBRIGATORIO)
Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:
a) nome do autor;
b) titulo;

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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c) subtitulo, se houver;

d) numero do volume — se houver mais de um, deve constar, em cada folha de
rosto, a especificacdo do respectivo volume;

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséao de curso,
entre outros) e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido, entre outros);
nome da instituicdo a que € submetido; area de concentracao;

OBS: Essas informacdes devem constar abaixo do titulo, com recuo de 8 cm,
fonte no tamanho 12 e espagamento simples entre linhas.

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho;

h) ano de depdsito do trabalho (ou seja, da entrega).

FORMATAGCAOQO: Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho 12; Espa¢amento entre

linhas: 1,5; Centralizado;; Em Caixa Baixa.

Observagdes:
e A disposicdo dos itens da folha de rosto devem estar em harmonia e

visualmente coerentes;
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Figura 2 — Folha de Rosto

Cas FABE

[Faiha de rosia. Elemenio oorgaicno |

Rlome compleso dols] autona)

Thulo: subbitulo (== haureer)

Trataho de Condusls de Cuso submelids &
Faculdade da Assoc ol Brasiionge oo Boscado
« FABE Marau como requisho parclal pra a
oblEncdo do Hiue e [Bacraneia), Leenoladnia) o
fernticgo em fnome do Sacharsiads, loenclatura
o koo

Orienladenal Prof (a) keegd, Dria)
Cooreniadena) (se howser): Frofja) ks, Dra)

TMARAL
[#no da entrega)

Fonte: Template TCC — FABE (2025)
3.2.1.2 Verso da folha de rosto (Ficha Catalogréfica) (OBRIGATORIO)

Em trabalhos de concluséo de curso que ficardo arquivados na instituicéo
ou serdo doados a biblioteca, o verso da folha de rosto deve conter a ficha
catalografica, elaborada conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano
pelo(a) bibliotecario(a) da FABE. A ficha catalografica sera confeccionada apos

0 deposito do TCC no Repositorio Insticional da FABE.
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Figura 3 — Verso da Folha de Rosto (Ficha Catalografica)

Ficha catalografica para trabalhos académicos
|Elemento oénigabdrio. |

[Insira nesbe espaca a ficha catalegrafica para
trabalhos académicos.|
M ficha serd elaborada pelofa) biblictechnioda) da
FABE apds a envia da vers3o final do TOC

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.3 Errata (OPCIONAL)

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou
encartado, acrescida ao trabalho depois

de impresso.

EXEMPLO

ERRATA
FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 0sseas apendiculares com
reimplantacdo de enxerto ésseo autélogo autoclavado associado ao plasma
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rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdao de membro em
caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

3.2.1.4 Folha de Aprovacdo (OBRIGATORIO)

Elemento obrigatério. Deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo
nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo, se houver, natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, &rea de concentracéo), data
de aprovacao, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora
e instituicbes a que pertencem. A data de aprovacdo e as assinaturas dos
componentes da banca examinadora devem ser colocadas ap0s a aprovacao do

trabalho.

FORMATAGCAO: Fonte: Arial ou Times New Roman; Tamanho 12; Espacamento entre
linhas: 1,5; Centralizado; Caixa baixa.

Veja exemplo abaixo:

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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Figura 4 — Folha de Aprovacao

FABE

L

JFoiha de apmvagia. Eementa ohrigainn |
Mame compkela doja} aulora)

Thulo: subiiiulo [se houwer)

Este Trabatho de Concusde de Curso ol wigado adequade para ablenclo do Bhuo de

[Ineserir o 1itula] & aprovada em sua fomea fnal pelo Curso fnsenr a nome do curscy

Local [Insedr local da defesal, [dia] de [mis] de [anc]

Insira neshe espaco
@ assinatura

Coordenagdo do Curso

Earmpa axamilnadom

Inesiras neshe espaco
@ assinatura

Frod. (&) [nome doda) professcdal), Dr.(a
Orieniadona)

Inesiras neshe espaco
@ assinatura

Fraod.[a] [nome doda) professoral], Or.ja
restilubgdo [rome da instituigso)

Inesiras neshe espaco
@ assinatura

Fral.[a] [nomae doda) professora]], Dr. (@)
restiiu kg [recomie da brosl ko)

MARALL, [ane da enlrega]

Rua Jodd Podder, n* 273

Fonte: Template TCC — FABE (2025)
3.2.1.5 Dedicatoria (OPCIONAL)
E um texto, geralmente curto, no qual o autor presta uma homenagem a

alguém. A dedicatéria deve ser digitada no final da folha, a direita (espacamento

simples) e ndo apresenta a palavra DEDICATORIA.

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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Figura 5 - Dedicatoria

La FABE

|Dedicaiteia. Elemento  opoiamal.  Sa
incluida, insira uma dedicalora de forma
breve, prestanda  homenagem ou
dedicando seu trabalh.)

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.6 Agradecimentos (OPCIONAL)

Dirigido as pessoas e/ou instituicbes que contribuiram para a elaboracdo do
trabalho. A palavra AGRADECIMENTOS aparece centralizada na margem superior,

em negrito.

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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Figura 6 - Agradecimentos

Cs FABE

AGRADECIMENTOS
Ekemenin opconal. O tHulo deve estar centralzada & com deslague negrio.]

Texba em que a autor fax agradecmentos dirigidas dqueles gque contribuiram

di maneira ralevante & alaboracdo do trabakho

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.7 Epigrafe (OPCIONAL)

Trata-se de uma citacdo, seguida de autoria, relacionada com o tema
tratado no trabalho. A epigrafe deve ser digitada no final da folha, a direita
espacamento simples), com a indicacéo do autor logo abaixo, e n&do se colocar a

palavra Epigrafe.

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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Figura 7 - Epigrafe

|Epigrade. Elementa opcdanal. Se incluida,
msina uma cilacio relacionada ao lema da
trabalho. A epigrafe  também  pode
aparecer na abertura das seoies primd s
serdo que,  nesse caso,  deve  sar
alaborada de acords com a NBR 10620,

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.8 Resumo em lingua vernacula (NBR 6028/2021) (OBRIGATORIO)

No resumo sdo ressaltados o objetivo da pesquisa, 0 método utilizado, as
discussbes e os resultados, com destaque apenas para 0s pontos principais. O
resumo deve ser significativo, composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas, e ndo de uma enumeracdo de tépicos. Nao deve conter citacdes.
Recomenda-se que seja utilizado o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. O texto do resumo deve ser digitado em um Unico bloco, sem espaco de
paragrafo. A palavra RESUMO deve estar em caixa alta, negrito e centralizada. O
espacamento entre linhas é simples, o texto é justificado e o tamanho da fonte é 12.

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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Abaixo do resumo informar as palavras-chave (palavras ou expressodes significativas
retiradas do texto). Deve conter de 150 a 500 palavras. O resumo é elaborado de
acordo com a NBR 6028.

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula,
com excecao dos substantivos proprios e nomes cientificos.

EXEMPLO

Palavras-chave: gestagdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Figura 8 - Resumo em lingua vernacula

FABE

=

RESUMO
[Eemenia chrigaidnio. O o deve eslar conirad zadn ¢ oom destague negriic.|

Mo resuns s3o ressallados o abjediva da pesouisa, o mabada wilizado, as deousstes
& 0% resultacas, com destague apenas par oS pontas princpais. O resumo deve ser
significativa, compasto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas, @ ndo de
uma enumeracio de lopicos. Nio deve conter citacdes, Recomenda-se gue sep
utilizada o verba na vaz ativa e na terceira pessoa do singular. O texio doe resumo deve
=ar digitade am um Grica bloco, sem espaco de pardgrafo. O espacamento entne
linkias & smples @ o tamachs 9a fonbe @ 12, Abaixs do resumo indormar 2 palayras-
charve |palavras ou expressoes sigrificativas retiradas do lexta) ou termas reliradas
de thasaunus da drea, Deve conber de 150 & 500 palaveas, O rmesumo & elaborado de
acorda com a NER G028,

Palavras-chave: palavra-chave 1 palavra-chave I palavra-chave 3.

As palavras-chave devem figurar logo abaizo do resumo, antecedidas da exprassia
Palawras-chave, seguida de dois-pontos, ssparadas entre Si par ponio & virguls e
finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com
excecho dos substantives praprics & names cientificas.

EXEMPLD Palavras-chave: gesiacio; cuidsde pré-natal, Asdes aesgypti; IBGE;
Brasil.

Fonte: Template TCC — FABE (2025)
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3.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira (NBR 6028/2021) (OBRIGATORIO)

Resumo traduzido para outros idiomas (Inglés ou Espanhol). Segue o formato
do resumo feito na lingua vernacula. Ver 3.2.1.8

Figura 9 - Resumo em lingua estrangeira

FABE

ABSTRACT
[Elemento abrigaltro. O Hulo deve estar ceniraizado ¢ com destaque negri.]

Resumo traduzido para outras idiomas, neste casa, inghs. Seque o formato do
resumia feilo na lingua vemdcula, As palaras-chave traduzidas, versdo em lingua
aslrangers, sio colocadss abaixe do texto precadidas pala expressdo “Keywards®,
saparadas par ponba & virgula & finalizadas por ponios

Keywaords: keyward 1; keyword 2; keyword 3

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.10 Lista de ilustracdes (CONDICIONADO)

O titulo LISTA DE ILUSTRACOES deve ser redigido em caixa alta, negrito e
centralizado. A lista deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo
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namero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista
prépria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,

gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

Figura 10- Lista de ilustracdes

..
FRADE

LISTA DE FIGURA S
Ekemenin opoonal. O thulo deve estar cenlralizada o com destaoue negrio.

Figura 1 = Mangem vista de frente . 18
Figura 2 = Posico do nimend de paging. ... 20
Figura 3 = Formatacio das nolas de rodapé.. .22
Figura 4 = Exernpla de uso da alinea e subalinea .28

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.11 Lista de Quadros e Tabelas (CONDICIONADO) - Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (1993)

O titulo LISTA DE QUADROS/TABELAS deve ser redigido em caixa alta,
negrito e centralizado. Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no

texto. Cada titulo deve ser precedido da palavra Tabela/Quadro, seguida de seu

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
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namero de ordem de ocorréncia no texto e travessdo. Apods o titulo, informar o
respectivo niumero da folha ou pagina.

Figura 11 — Lista de tabelas e quadros

FABE

LISTA DE TABELAS
Ekemenin opoional. O titulo deve estar centralizada e com deslague negrie:]

Tabels 1~ Exemplo de Babela. e BT

Tabela 2 - Papulacda nos Censos Demograficos das capitais brasileiras 196052010

Tabels 3 - Mupicipios com 15 ou mais eseelss s Reds Estad sl em Santa Calaning

de 202 @ 301G e B

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas (CONDICIONADO)

O titulo LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS deve ser redigido em caixa
alta, negrito e centralizado. Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas

por extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo.
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Figura 12- Lista de abreviaturas e siglas

ABEU
ACRL
BC
BDTD
BN

BU
CAPES
CCh
coD
cou
CoMUT
EaD

&, FABE

LIETA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
Ekmenin cpoinnal O tulo deve estar centralinadn & com dislaogue nagrie.]

Associacio Brasileira de Bbliotecas Uriversitdnas Brasileiras
Azzariation of Colege and Ressarch Libraries

Bibliotca Central

Bibrlicteca Digital Brasileira de Teses & Dissertagies
Biblioteca Nacional

Bibloteca Universitisia

Croardenacho de Apedeicoamente de Pessoal de MNivel Superiar
Catdlogo Coletivo Macional

Clrsificacio Dacimal de Dewey

Clrssificacio Dacimal Universal

Pragrama de Comutacda Biblografica

Educacio a distdncia

ENEGERP Encontra Madonal de Engenharnia de Produchs

ERIC
FIEEZ
IBICT
IEZ
IMVP
LOE
MARC
MEC
MFY
MIT

Education Resources Information Canter

Financiamernio ao Esbudants da Ensino Superior

Institulo Brasileira de Informacio em Ciénda & Tecnakga
Instituicio de Educacio Superior

Interrnational Mator Vehide Progam

Lei e Diirertrivess & Bases da Educacda Macional

Machine Readable Catalaging

Mimisiério da Educacda

Iapa dao Fluxs da Valor

Massachusetis Institube of Technology

Fua Jevs Podier, n® ITS

0o fabemarsu

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.1.13 Lista de simbolos (CONDICIONADO)

24

O titulo LISTA DE SIMBOLOS deve ser redigido em caixa alta, negrito e

centralizado. eve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o

devido significado.
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Figura 13 - Lista de simbolos

LIZTA OE SMBOLOS
Ekmenio cpdonal. O thulo deve estar centralzada ¢ com destague negric.)

‘ Win Yang
: Estrefa de Divi

Fonte: Template TCC — FABE (2025)
3.2.1.14 Sumario (NBR 6027/2012) (OBRIGATORIO)

O titulo SUMARIO deve ser redigido em caixa alta, negrito e centralizado.
Havendo mais de um volume, deve-se incluir um sumario completo do trabalho de
cada volume. Consiste na enumeracédo das divisdes, se¢cbes e outras partes do
trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede, acompanhado
do respectivo niumero da pagina. Recomenda-se que os titulos sejam alinhados pela

margem do indicativo numérico mais extenso.
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Figura 14 - Sumaéario

s FABE

SUMARID
Ekemenin obrigalten. O 1o "Suming” deve sslar ceniaizado @ com desiague noegrie.)

1 INTRODWGED: 1&
11 SOBRE O TEMPLATE ... 1B
1.2 RECOMENDACOES DE IS0 oo eneeercsenens TB
2 DESEMVOLVIMENTO 18
21 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAD ... ... ..18
2.1.1  Regrales gerals para o texto 20
2.1.2  Segles dos frebalhoe scadémicos 21
21.3  Zegles deste emplare 22

2.1.3.2 Eguagles e muwes.....

3 CONCLUSAD 51
REFERENCIAS 32
APENDICE & - FORMATAGAD DO WORD 3T
AMEXO 4 - DESCRIGAD 38

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

3.2.2 Elementos textuais

O texto € composto de uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do
trabalho e as razGes de sua elaboracéo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa

ou estudo realizado; e uma parte conclusiva.

3.2.2.1 Introducéo

A introducdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é a secdo inicial do

texto académico e tem como finalidade apresentar ao leitor o tema da pesquisa, sua
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relevancia e os objetivos que orientam o estudo. Nessa parte, o estudante deve
contextualizar o assunto escolhido, situando-o no campo de conhecimento a que
pertence, bem como justificar a importancia de sua investigacdo. Além disso, a
introducé@o deve conter a delimitagdo do problema de pesquisa, a formulacdo dos
objetivos (geral e especificos), a justificativa e, em alguns casos, a descricdo da
estrutura do trabalho. Esses elementos sdo essenciais para oferecer ao leitor uma
visdo clara e organizada do propdsito e da contribuicdo cientifica do estudo

desenvolvido.

3.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento € a parte mais extensa do trabalho. Deve apresentar a
fundamentacéo tedrica, a metodologia, os resultados e a discusséo. Divide-se em
secdes e subsecdes conforme a NBR 6024. Os titulos e os conteudos das secodes
citadas neste template sGo meramente ilustrativos. Deve ser dividido nas seguintes
etapas:

a) REFERENCIAL TEORICO (ou Embasamento Te6rico, Revisdo
Bibliografica, Reviséo da Literatura ou Estado da Arte)

b) METODOLOGIA

c) RESULTADOS E DISCUSSAO

d) CONSIDERACOES FINAIS

3.2.2.2.1 Referencial tedrico

O referencial tedrico € a base conceitual que sustenta o Trabalho de
Concluséo de Curso, servindo como alicerce para a andlise e interpretacdo dos
resultados da pesquisa. Nessa secao, o estudante deve apresentar, discutir e articular
as principais teorias, conceitos e estudos ja existentes sobre o tema investigado, de
modo a demonstrar dominio do assunto e situar sua pesquisa no campo académico.
Trata-se de um momento de dialogo critico com a literatura, que possibilita identificar
lacunas, validar a relevancia do estudo e oferecer embasamento cientifico para a

construcdo da argumentacao ao longo do trabalho.
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3.2.2.3 Metodologia

A Metodologia € a se¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso em que o
estudante descreve o caminho adotado para o desenvolvimento da pesquisa. Nela,
sao apresentados os métodos, técnicas e procedimentos utilizados para alcancar os
objetivos propostos, garantindo a clareza e a transparéncia do processo investigativo.
Essa parte deve indicar o tipo de pesquisa (exploratéria, descritiva, explicativa,
qualitativa, quantitativa ou mista), a abordagem adotada, os instrumentos de coleta de
dados (questionarios, entrevistas, observacoes, analise documental, entre outros) e
os critérios de analise. A metodologia, portanto, demonstra a l6gica que orienta a

investigagéo e assegura a validade e a confiabilidade dos resultados obtidos.

3.2.2.4 Resultados e discussao

A secédo Resultados e Discussao tem como objetivo apresentar de forma clara
e organizada os achados obtidos na pesquisa e analisa-los a luz do referencial te6rico
previamente construido. Nesse espaco, o estudante deve expor os dados coletados,
podendo utiliza-los em forma de tabelas, graficos, quadros ou descricées textuais, de
acordo com a natureza do estudo. Mais do que apenas relatar os resultados, é
necessario interpreta-los criticamente, estabelecendo relagdes com os objetivos do
trabalho, confrontando-os com estudos anteriores e destacando convergéncias,
divergéncias e contribuicfes. Essa etapa é fundamental para demonstrar a relevancia

da pesquisa e evidenciar como ela se insere no campo académico e profissional.

3.2.2.5 Consideracdes finais

As Consideragdes Finais constituem a etapa conclusiva do Trabalho de
Concluséo de Curso, na qual o estudante retoma os objetivos propostos e apresenta
uma sintese dos principais resultados alcancados. Diferente da introducéo, que
aponta o percurso a ser seguido, e da discussao, que analisa detalhadamente os
achados, essa secdo busca destacar de forma objetiva as contribuigcbes do estudo,
evidenciando sua relevancia académica, cientifica ou pratica. Além disso, podem ser

indicadas as limitacdes encontradas no decorrer da pesquisa e sugestoes para futuros
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trabalhos que aprofundem ou ampliem a tematica investigada. Trata-se, portanto, do

momento de fechamento do texto, reafirmando a importancia do estudo realizado.

3.2.3 Elementos poés-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho. Correspondem as

referéncias, glossario, apéndices, anexo.

3.2.3.1 Referéncias (NBR 6023:2025) (OBRIGATORIO)

a) Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada;

b) Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos
elementos;

c) As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espacamento simples;

d) A pontuagéo deve ser uniforme para todas as referéncias;

e) Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao
Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:;

f)  As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, em ordem alfabética,
devem ser padronizadas quanto ao recurso tipografico e a adocao dos elementos
complementares. O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para
destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias;

h) A fonte deve seguir igual a utilizada no texto, tamanho 12.

VER SECAO 6

3.2.3.2 Apéndice(s) (OPCIONAL)

Consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. O

texto deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maitsculas
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consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Na identificacdo dos apéndices,
gquando esgotadas as letras do alfabeto, devem ser utilizadas letras mailsculas

dobradas.

Figura 15 - Apéndice

Cs FABE

APEMDICE A - FORMATAGAD DO WORD
|Elemanto apcicnal. Se |nchita, oikulo dese estar cenral zade & cons destaque negriia ]

Taxta ou documsnts elaborado pelo awar 3 im de complemantar sus
argumentagio. Deve ser precedido da palavia AP EMDICE, identificade par letras
madsculas consecitivas, travessio @ pelo respective tilulo. Quando esgotadas as
l=tras do alabalo, devem ser wilizadas ledras maidsculas dobradias. O deshagie

tipografico (negrito, ithico oo sublinbado) deve ser o mesmo das seches pimarias

Fonte: Template TCC — FABE (2025)
3.2.3.3 Anexo(s) (OPCIONAL)
Consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de

fundamentacédo, comprovacdo e ilustracdo. texto deve ser precedido da palavra

ANEXO, identificado por letras maildsculas consecutivas, travesséao e pelo respectivo
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titulo. Na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto, devem

ser utilizadas letras mailsculas dobradas.

Figura 16 - Anexo

s FABE

ANEXO & - DESCRIGED
jElemenic opcional. Se inciuido, 0 bluic deve estar centralzadn & com deslague negric

Testa ou documenio ndo eaborado pelo sulon, Que serve  coma
furdamentacio, comprovacio e iustracho. Deve ser precedida da palavea ANEXD,
identifcada por kelras mailsculas consecubivas, ravessda e pelo respactivo bildo.
Ouando esgotadas a5 kelas do alfabeto, devem ser dilizadas leras maidsculas
dofiradas, O destaque tipografico (negrito, Balico ou sublnhado] deve ser o mesma

das sapdes primanias.

Fonte: Template TCC — FABE (2025)

4 REGRAS GERAIS

4.1 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5 entre as
linhas, excetuando-se as cita¢des diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, titulos das ilustracdes e das tabelas, fontes e legendas das ilustractes e
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das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentracao), que devem ser digitados ou datilografados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por
um espaco simples em branco.

Na folha de rosto, a natureza do trabalho deve ser alinhada do meio da mancha

grafica até a margem direita.

4.2 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens,
ficando separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm,
a partir da margem esquerda.

As notas devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo
da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco

entre elas e com fonte menor.

4.3 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo arabico (1, 2, 3), de uma secao precede
seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere (Sem ponto).

Os titulos das sec¢Bes primarias devem comecgar em nova pagina.

Os titulos das secdes primarias devem figurar na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas.
Da mesma forma, os titulos das subse¢Bes devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas.

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,

alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

4.4 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Os titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser

centralizados e em negrito.
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4.5 ELEMENTOS SEM TIiTULO E SEM INDICATIVO NUMERICO

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacédo, a dedicatéria e a
epigrafe. Recomenda-se que a dedicatdria e a epigrafe sejam digitadas ou
datilografadas com alinhamento do meio da mancha gréafica até a margem direita, na

parte inferior da pagina.

4.6 PAGINACAO

As folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas, mas nhdo numeradas.

A numeracao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arébicos (1,2,3), no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

As folhas com elementos pés-textuais devem seguir a numeracéao do trabalho.

4.7 NUMERACAO PROGRESSIVA

Deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 6024:2012

A numeracao progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizacao
do conteudo do trabalho.

Destacam-se gradativamente, no sumario e, de forma idéntica, no texto, os

titulos das sec0es, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros.

4.7.1 Secoes

Devem ser conforme as alineas a sequir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a secao quinaria,

c) o titulo das secdes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e
quinarias) deve ser colocado apods o indicativo de secdo, alinhado a margem
esquerda, separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser
utilizados entre o indicativo da secao e seu titulo;

e) todas as se¢Oes devem conter um texto relacionado a elas;
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f) o indicativo das secdes primarias deve ser grafado em numeros inteiros a
partir de 1;

g) o indicativo de uma secao secundaria é constituido pelo numero da secéo
primaria a que pertence, seguido do namero que lhe for atribuido na sequéncia do
assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais
secoes;

h) errata, agradecimentos, lista de ilustracOes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice, anexo e indice devem ser centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo
destaque tipografico das sec¢des primarias;

i) titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser,
a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do
titulo;

j) os titulos das secbBes devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da priméaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de

maidscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.

EXEMPLO:

1 SECOES PRIMARIAS (Caixa alta e negrito)
1.1 SECOES SECUNDARIAS (Caixa alta)

1.1.1 Secdes terciarias (Caixa baixa e negrito)
1.1.1.1 Secdes quaternérias (Caixa baixa e italico)

1.1.1.1.1 Secdes quinarias (Caixa baixa)

4.7.2 Alinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a) os diversos assuntos que nao possuam titulo proprio, dentro de uma mesma
secao, devem ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mindscula, seguida
de paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacédo a

margem esquerda;
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e) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea come¢am sob a primeira

letra do texto da propria alinea.

4.7.3 Subalinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco;

b) as subalineas devem apresentar recuo em relacéo a alinea;

c) o texto da subalinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto-
e-virgula. A Ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea
subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea come¢cam sob a

primeira letra do texto da prépria subalinea.

EXEMPLO:
a) alinea um;
b) alinea dois:
- subalinea um;
- subalinea dois;

c) alinea trés.

4.8 SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida pelo nome completo.

EXEMPLO

Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

4.9 Equacodes e formulas
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Para facilitar a leitura, recomenda-se que as equacfes e formulas sejam
destacadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Nas mencdes subsequentes, pode-se utilizar somente
0 numero. Na sequéncia do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que

comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

EXEMPLO:
X2 +y2 =72 1)
(x2+y2)/5=n (2)

410 ILUSTRACOES

Qualquer tipo de ilustracdo deve ser precedido por sua palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, de travesséo e do respectivo titulo.

Imediatamente apds a ilustracdo, deve ser indicada a fonte consultada,
conforme a ABNT NBR 10520, legenda, notas e, se houver, outras informacdes
necessarias a sua compreensao. A ilustracdo produzida pelo autor, para o trabalho
apresentado, deve conter na fonte esta informacao: elaborado pelo proprio autor ou
elaboracao prépria ou o proprio autor, entre outros. Seguido do ano de elaboracéo
entre parénteses.

A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do
trecho a que se refere.

Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem respeitar as

margens da ilustracao.

EXEMPLO:
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Grafico 1 — Quantidade de alunos por curso
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Ciénc @ de dados Histaria Letras Psicologia

Fonte: elaborado pela prépria autora (2025).
Nota: os dados foram coletados durante do 2° semestre de 2023.

EXEMPLO 2
Figura 1 — Logomarca FABE-Marau

FABE MARAU-RS

Fonte: Faculdade da Associacao Brasiliense de Educacéo (2025)

411 TABELAS E QUADROS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que
se referem e padronizadas conforme as Normas De Apresentacéo Tabular (1993) do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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A fonte consultada deve ser indicada conforme a ABNT NBR 10520.

A tabela produzida pelo autor, para o trabalho apresentado, deve conter na
fonte esta informacé&o: elaborada pelo préprio autor ou elaboracao propria ou o préprio
autor, entre outros. Seguido do ano de elaboragao entre parénteses.

EXEMPLO 1:
Quadro 2 - Principais aspectos das tabelas e quadros
TABELA QUADRO
Tem carater quantitativo Tem carater qualitativo
Apresenta dados numericos Apresenta dados textuais
N&o apresenta bordas laterais Apresenta bordas laterais
Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
EXEMPLO 2
Tabela 1 — Principais aspectos das tabelas e quadros
TABELA QUADRO
Tem carater quantitativo Tem caréter qualitativo
Apresenta dados numericos Apresenta dados textuais
N&o apresenta bordas laterais Apresenta bordas laterais
Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
5 CITACOES

Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

As citacdes podem aparecer em qualquer parte do documento.

5.1 REGRAS GERAIS

a) A citacdo deve permitir sua correlacdo na lista de referéncias. As referéncias
devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023:2025.

EXEMPLO:

Na citacéo:

“Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e média [...]”
(Silva, 2019, p. 1).
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Na referéncia:

SILVA, Antbnio Augusto Moura da. Intervencdes precoces a reducéo de
vulnerabilidades em melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de Janeiro, v. 35, n. 3, p. 1-3, mar. 2019. DOI:
https://doi.org/10.1590/0102-311X00030519. Disponivel em:
https://www.scielosp.org/article/csp/2019.v35n3/e00030519/. Acesso em: 27 jun.
2019

b) As supressoes, interpolacdes, acréscimos, comentérios, énfases ou destaques
devem ser indicados conforme a seguir. O ponto final deve ser usado para
encerrar a frase e ndo a citacao.

e supressoes: [...];

e interpolagbes, acréscimos ou comentarios: [ ];

e énfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou italico.

EXEMPLO 1
O artigo 5° da Constituicdo de 1988 reforga que “todos sao iguais perante a lei, sem

distingao de qualquer natureza [...]” (Brasil, 1988, p. 5).

EXEMPLO 2
“Agora eu quero contar as [verdadeiras] histérias da beira do ¢ ais da Bahia” (Amado,
1936, p. 5).

EXEMPLO 3
Segundo Brody e Harnad (2004, slide 2, tradugdo nossa, grifo nosso), “0 acesso
aberto maximiza e acelera o impacto das pesquisas e, consequentemente, sua

produtividade, progresso e recompensa”.

EXEMPLO 4

[...] regularidade discursiva: a juventude ndo é s6 um signo nem se
reduz aos atributos ‘juvenis’ de uma classe. As modalidades sociais
de ser jovem dependem da idade, da geracdo, do crédito vital, da
classe social, do marco institucional (das instituicdes) e do género. H&
mais possibilidades de se ser ‘juvenil’ quando se é rico e homem. Mas,
mesmo entre 0s pobres, € possivel viver essa condi¢do, através do
acesso a outras modalidades, que ndo ao juvenil massmediatizado,
nas suas relacdes com o bairro, com a familia, com as instituicdes locai
s, com 0s avos, filhos, etc. (Barbiani, 2007, p. 145).
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c) Dados obtidos em fontes n&o publicadas formalmente (palestras, discursos,
comunicacdes, entre outros), quando utilizados, devem ser indicados no texto

Ou em nota.

EXEMPLO 1
Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marco de 2019, no auditorio da

ABNT, foram descritos os principais aspectos da cultura organizacional.

EXEMPLO 2

No texto:

Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da cultura organizacional?.
Na nota:

1 Discurso proferido no auditorio da ABNT, em 21 de margo de 2019.

EXEMPLO 3

No texto:

O Entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias como iniciativas populares de
mediagdo de informacao®.

Na nota:

1 Entrevista de pesquisa concedida em 10 de marco de 2020, na cidade do Rio de

Janeiro.

d) Na citacdo de documentos em fase de elaboracéo, deve ser mencionado o fato,
indicando-se os dados disponiveis em notas.
EXEMPLO
No texto:
Segundo a norma de livro, que esta em processo de revisdo, o resumo do contetdo
pode constar na quarta capa?.
Na nota:
! Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela ABNT.

5.2 SISTEMA DE CHAMADA
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As citacdes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-data.

5.2.1 Sistema autor-data

a) Quando for pessoa fisica, a indicacdo deve ser feita pelo sobrenome do autor,

em letras mailsculas e minusculas.

EXEMPLO 1
A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,

conforme a classificacdo proposta por Authier-Revuz (1982).

EXEMPLO 2
“‘Apesar das aparéncias, a desconstrugdo do logocentrismo ndo é uma
psicanalise da filosofia [...]” (Derrida, 1967, p. 293).

b) Quando for pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome completo ou
sigla da instituicdo, em letras mailusculas e minlsculas. Recomenda-se que as

siglas das instituicdes sejam grafadas em letras mailsculas.

EXEMPLO 1

“A promocéo e protecao da saude sdo essenciais para o bem-estar do homem
e para o desenvolvimento econdmico e social sustentavel” (Organizagdo Mundial da
Saude, 2010, p. xi).

EXEMPLO 2
“‘Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com o monopdlio das cidades italianas,

passando a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3).

c) Quando for instituicdo governamental da administracéo direta, a indicacéo deve

ser pelo nome do 6rgéo superior ou pelo nome da jurisdicdo a que pertence.

EXEMPLO

No texto:
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O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcéo € o chamado Contrato
de Gestao, que conduziria a captacao de recursos privados como forma de reduzir os
investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracao Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor
dareformado aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da Administracao Federal
e da Reforma do Estado, 1995.

d) Para citacGes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro
autor seguido da expressao et al., embora na referéncia constem todos os
autores. Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme em todas

as citacoes no documento.

EXEMPLO 1

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostraram uma
maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com imagem corporal (Resultados do BSQ)
€ uma proporcdo menor proporcdo (27,78%) de risco para desenvolvimento de

transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

EXEMPLO 2

De acordo com Maciel, Brum, Del Bianco e Costa (2019, p. 163), “os resultados dos
testes mostraram uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com imagem
corporal (Resultados do BSQ) e uma proporcdo menor propor¢ao (27,78%) de risco

para desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

e) A indicacdo de responsabilidade, quando estiver entre parénteses, deve ser
acompanhada da data. Em citacdes diretas, acrescenta-se o nimero da pagina

ou localizacao, se houver, apos a data.

EXEMPLO 1

“Nao se mova, faga de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

EXEMPLO 2

@ Rua José Posser, n° 275 - Bairro Jardim do Sol - Marau/RS
(©) 5 3342.8301 (&) fabemarau.edu.br (0) @fabemarau




43

FABE MARAU-RS

“Primeiro, o apoio a independéncia dos povos coloniais ja era algo manifesto na
sociedade brasileira” (Santos, 2005).

NOTA: A fonte consultada, neste Exemplo 2, ndo é paginada.

EXEMPLO 3
A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora

integrado no século XIX na Alemanha em particular” (Lopes, 2000, p. 225).

EXEMPLO 4
De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se considerar a
literatura meramente como uma fonte a mais de contetdos ja previamente disponiveis,

em outros lugares, para a teologia (Jossua; Metz, 1976).

EXEMPLO 5
“‘Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros” (Comisséo

das Comunidades Européias, 1992, p. 34).

f) Aindicacao de responsabilidade, quando incluida na sentenca, deve ter a data
indicada entre parénteses. Em citacdes diretas, acrescenta-se o numero da
pagina ou localizacéo, se houver, apés a data.

EXEMPLO 1
Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagao da série S&8o Roque com

os granitos porfiréides pequenos é muito clara”.

EXEMPLO 2
Esta perspectiva foi influenciada pelo trabalho de Grilli, Marciandaro, Tabellini,
Malinvauld e Pagano (1991) com a divisdo da independéncia entre politica e

economia.

EXEMPLO 3
Conforme a Organizacao para Cooperacao e Desenvolvimento Econdémico (2015, p.

18), “as criangas precisam de um conjunto equilibrado de capacidades cognitivas e
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socioemocionais para se adaptar ao mundo atual, cada vez mais exigente,

imprevisivel e mutante”.

EXEMPLO 4
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizacdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

EXEMPLO 5

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta situacao,
que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito romano
ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido reconstituido por

Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano”.

g) Para autores com o mesmo sobrenome e data de publicacdo, devem-se
acrescentar as iniciais de seus prenomes. Se persistir a coincidéncia, colocam-

Se 0S prenomes por extenso.

EXEMPLO 1
(Barbosa, C., 1958)
(Barbosa, O., 1958)

EXEMPLO 2
(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)

EXEMPLO 3

De acordo com Cassio Barbosa (1965) e Celso Barbosa (1965)

EXEMPLO 4
Segundo O. Barbosa (1958)
Segundo C. Barbosa (1958)

h) As citacdes de diversos documentos da mesma autoria, publicados em um

mesmo ano, devem ser distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em
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ordem alfabética, apos a data e sem espacejamento, conforme a lista de

referéncias.

EXEMPLO 1
De acordo com Reeside (1927a)
(Reeside, 1927b)

EXEMPLO 2

A Secretaria Nacional da Atencédo Especializada do Ministério da Saude engloba
atencao hospitalar e domiciliar (Brasil, 2005b).

A informacéo foi repassada pela Secretaria Nacional de Atencéo Basica do Ministério
da Saude (Brasil, 2005a).

i) As chamadas de cita¢des indiretas de diversos documentos da mesma autoria,
publicado sem anos diferentes e mencionados simultaneamente, devem ter as

suas datas em ordem cronoldgica, separadas por virgula.

EXEMPLO 1
(Dreyfuss, 1989, 1991, 1995)

EXEMPLO 2
(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)

EXEMPLO 3
Cruz, Correa e Costa (1998, 1999, 2000)

j) As chamadas de cita¢fes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionadas simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser separadas

por ponto e virgula. Recomenda-se a indicacdo em ordem alfabética.

EXEMPLO 1
Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos
(Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).
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EXEMPLO 2
Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no inicio

de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

EXEMPLO 3

Quando se observam os estudos longitudinais sobre a saude mental
do estudante de medicina, os resultados parecem ser um pouco
diferentes, pois, apesar de as pesquisas ja indicarem alto nivel de
sofrimento psiquico no estudante de primeiro ano, € comum que esse
sofrimento psiquico aumente no decorrer do curso e, muitas vezes,
volte a diminuir no final (Costa; Mendes; Andrade, 2017; Fiorotti et
al., 2010; Rocha; Sassi, 2013).

5.3 TIPOS DE CITACOES

Serdo apresentados os tipos de citacoes.

5.3.1 Citacao direta

a) As citacOes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre
aspas duplas. As aspas simples s&o utilizadas para indicar citacdo no interior
da citacdo. A indicacdo da fonte deve ser conforme o sistema de chamada
Autor-Data.

EXEMPLO 1

Barbour (1971, p. 35) descreve: “o estudo da morfologia dos ter renos [...] ativos [...]".

EXEMPLO 2
Segundo S3, “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que abrange tao extensa

e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"3, p. 27.

EXEMPLO 3

Canuto (1999, p. 15) afirma que seu trabalho “[...] surgiu de um a paixao incontrolavel”.

EXEMPLO 4
“A representacgao autobiografica da infancia oscila entre a idade do ouro e o inferno”
(Larreta; Giucci, 2007, p. 17).
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EXEMPLO 5
“Tu, porém, quando deres esmola, [...] e teu Pai, que vé no segredo, te recompensara”
(Biblia [...], 2011, Mt 6, 3-6, p. 1713).

EXEMPLO 6
“O Poder Executivo envidara esforgos no sentido de antecipar a entrega do plano
previsto no caput deste artigo em pelo menos 15 dias” (Brasil, 1999).

NOTA: A fonte consultada, neste Exemplo 6, ndo é paginada.

EXEMPLO 7
“O ensino hibrido, ou blended learning, pede que o professor reveja a organizagéo da
sala de aula, a elabora¢cédo do seu plano pedagodgico e a gestdo do tempo das suas

aulas” (7, local. 72).

b) A citagdo direta, com mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo
padronizado em relacdo a margem esquerda, com letra menor que a utilizada

no texto, em espaco simples e sem aspas. Recomenda-se o recuo de 4 cm.

EXEMPLO

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem.
Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televiséo, telefone
e computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia
local de telefone, um sinal de audio pode ser emitido em um salédo de
gualquer dimensao (Nichols, 1993, p. 181).

c) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citacao.

EXEMPLO 1

“‘Nao se mova, faga de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 19 85, p. 72).

EXEMPLO 2
Bothwel (1963, p. 37) ressalta: “[...] lamento profundamente os sofrimentos que vos e

todos os trabalhadores da Europa tivestes de suportar [...]".
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EXEMPLO 3
“‘Pensamentos valem e vivem pela observagao exata ou nova [...]" (Assis, 1997 apud
Canuto, 1999, p. 6).

d) Volume, tomo e/ou secdo, se houver, devem ser indicados precedidos pelo
termo que os caracteriza, de forma abreviada, antes da pagina. Volume e

namero de publicacdes periddicas ndo podem ser indicados.

EXEMPLO 1
“As roupas classicas sao mais apropriadas. Os decotes em V, 0s tons escuros, as

listas verticais alongam a silhueta” (Senac, 1979, v. 1, p. 16).

EXEMPLO 2

Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve sol,
e grande sol, naquele domingo de 1888, em que o0 Senado votou a lei, que a regente
sancionou [...]" (Assis, 1994, v. 3, p. 583).

e) Para citacdes diretas de documentos ndo paginados, convém que se indique a

localizac&o do trecho citado, conforme consta no documento.

EXEMPLO 1
“[...] a transmissao total compreende todos os direitos de autor, salvo 0os de natureza

moral e os expressamente excluidos por lei [...]" (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. |).

EXEMPLO 2
“Na década de 1930, Piaget desenvolve um programa de pesquisa experimental junto
aos seus trés filhos [...]” (Dongo-Montoya, 2009, local. 264).

EXEMPLO 3
“Mas eu nao quero ser nem bandido nem policial [...] eu tenho medo de tomar tiro”
(Cidade [...], 2002, 9 min 41 s).

f) Para enfatizar trechos da citacdo direta, deve-se destaca-los com uma das

seguintes
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expressodes: grifo nosso ou grifo proprio, como ultimo elemento da chamada da
citacdo. Quando o texto transcrito ja tiver destaque, ndo existe necessidade de

informar o grifo.

EXEMPLO
“[...] para que nao tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos quer

moraes, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo nosso).

g) Ao traduzir trecho de uma obra consultada, deve-se indicar a traducdo com
uma das seguintes expressofes: tradu¢do nossa ou traducdo propria, como

ultimo elemento da chamada da citacao.

EXEMPLO

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento
aparentemente impecavel que conduz a uma conclusdo
aparentemente ultrajante, ficamos confusos e perplexos. Por um lado,
a conclusao parece falsa; por outro, parece ter de ser verdadeira. [...]
Essa é a fonte do nosso fascinio; é por isso que ha um problema (Olin,
2003, p. 21, traducdo nossa).

5.3.2 Citacao indireta

A indicacao da fonte deve ser conforme o sistema Autor-Data. A indicagao do

namero da péagina ou localizagéo € opcional.

EXEMPLO 1
Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos

usuarios de biblioteca universitarias (Gongalves, 2019).

EXEMPLO 2
Conforme a classificacéo proposta por Authier-Reiriz (1982), a ironia seria assim uma
forma implicita de heterogeneidade mostrada.

EXEMPLO 3
Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a tematica da area

da Psicologia da Administracao.
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EXEMPLO 4
Os textos cientificos passaram a ser elaborados com o uso do plural da modéstia, que
€ 0 emprego da 12 pessoa do plural quando o autor do texto faz referéncia a si mesmo

e impessoaliza a participacao no processol2, p. 200.

5.3.3 Citacao de citacao

Os elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria ou a primeira
palavra do titulo; data; pagina do documento original, se houver; a expressao apud;
autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte consultada, se houver.

Na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada.

EXEMPLO 1
Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25), “[...] a
pedagogia do oprimido como centro, me aparecem tao atuais quanto outros a que me

refiro dos anos 80 e de hoje”.

EXEMPLO 2

A ortografia surge exatamente de um ‘congelamento’ da grafia das
palavras, fazendo com que ela perca sua caracteristica basica de ser
uma escrita pelos segmentos fonéticos, passando a ser a escrita de
‘uma palavra de forma fixa’, independentemente de como o escritor
fala ou o leitor diz o que 1é (Cagliari, 1986, p. 104 apud Suassuna,
1995, p. 55).

EXEMPLO 3
Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender, 2014), as tecnologias de
comunicacdo bem como as tecnologias de ensino sdo fundamentais para o

desenvolvimento da aprendizagem baseada em projetos.

EXEMPLO 4
Alguns objetivos apontados nas Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacao Basica
séo:

| — sistematizar os principios e diretrizes gerais da Educacdo Basica
contidos na Constituicdo, na LDB e demais dispositivos legais,
traduzindo-os em orientacdes que contribuam para/assegurar a
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formacdo basica comum nacional, tendo como foco os sujeitos que
déo vida ao curriculo e a escola (Brasil, 2013, p. 7 apud Brasil, 2016,

p. 7).

EXEMPLO 5
De acordo com Cavalcante (1943 apud Menezes, 2015, p. 45),

o Direito do Mar merece interpretacdo quanto a seu fundamento e
obrigatoriedade, pois, conforme acentuado, embora tenha um vinculo
profundo com o Direito Internacional, de viés essencialmente
voluntarista, é certo que os Estados reconhecem o mar como um
patrimdnio comum da Humanidade, ou seja, como um espaco coletivo,
supranacional, que deve ser administrado em beneficio de todos os
povos do mundo.

5.4 NOTAS

As notas devem ser indicadas no texto por nimeros arabicos sequenciais.

As notas podem estar localizadas no rodapé€, nas margens da mancha grafica
ou no final do artigo, do capitulo ou do documento.

As notas apresentadas no rodapé da pagina ou no final do capitulo, ou do artigo
ou do documento devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas e com fonte menor.

Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de
hyperlink.

EXEMPLO
1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota

anterior, em grande parte do estudo de Rahner (1962).

5.4.1 Notas explicativas

As notas explicativas devem ter numeragéo consecutiva. Recomenda-se que a
numeragao seja iniciada a cada capitulo ou parte. A numeracao ndo pode ser iniciada

a cada pagina.

EXEMPLO
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No texto:
O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa
das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca

e do Adolescentel.

Na nota:

1 Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condi¢édo para a constituicao
de adesdes e grupos de pressdo integrados a moralizacao de tais formas de insercao de criancas e
de jovens.

6 REFERENCIAS

A elaboracao das referéncias objetiva informar a origem das citacdes realizadas

ao longo do texto.

6.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

a) A lista de referéncias deve ser apresentada logo apés as consideracdes finais
do trabalho;

b) Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos.
Segue alguns exemplos abaixo. Consultar NBR 6023:2025;

c) As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples;

d) A pontuacgédo deve ser uniforme para todas as referéncias;

e) Para documentos consultados on-line, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico (link), precedido da
expressado Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso
em:;

f) As referéncias, ordenadas em uma unica lista, em ordem alfabética, devem ser
padronizadas quanto ao recurso tipografico e a adocdo dos elementos

complementares. O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado).
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g) Os elementos destacados nas referéncias com o recurso tipografico diferem
conforme o tipo de material referenciado. Consultar os exemplos abaixo.

h) A fonte deve seguir igual a utilizada no texto (Arial ou Times New Roman),
tamanho 12.

6.2 APRESENTACAO DOS ELEMENTOS DA REFERENCIA

Os principais elementos de uma referéncia sao:

Responsabilidade da obra. Titulo: subtitulo. Local de publicacdo. Editoria. Ano

de publicacéo.

Outros elementos sdo necessarios conforme a tipologia do material

referenciado.

6.2.1 Indicagdo de responsabilidade

Consulte aqui como identificar a indicacdo de responsabilidade da obra

referenciada.

6.2.1.1 Pessoa fisica

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras mailsculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no
documento. Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um

espago.

a) Um autor
EXEMPLO

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

b) Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados
EXEMPLO
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PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995. 136 p.

c) Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al (Deve estar em italico).
EXEMPLO 1

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

EXEMPLO 2

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca,
2008.

d) Autores com nomes hispanicos, nomes compostos, com grau de parentesco e com

sobrenomes com prefixos devem ser indicados de acordo com o seguinte:

e sobrenomes hispanicos:
EXEMPLO 1

SAHELICES GONZALEZ, Paulino. Ama y haz lo que quieras. Madrid: Rev.
Agustiniana, 2000. 537 p.

EXEMPLO 2

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do c6lera. 33. ed. Rio de Janeiro:
Record, 2008.

e grau de parentesco:

EXEMPLO 1

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balangos: um enfoque econémico-
financeiro. 8. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

EXEMPLO 2

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de
responsabilidade parental. 5. ed. rev. atual. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,
c2011. 288 p.

e sobrenomes compostos:

EXEMPLO 1
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SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducédo ao estudo da pessoa e das
relacdes interpessoais. Sao Paulo: Loyola, 1984. 154 p.

EXEMPLO 2

ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de. O Rio Grande de S&o Pedro entre afé e a
razao: introducéo a histdria do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Martins Livreiro, 1999.
144 p.

e sobrenomes com prefixos:
EXEMPLO 1

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica: elo entre as tradicdes e a modernidade.
Belo Horizonte: Auténtica, 2001. 110 p.

EXEMPLO 2

LA TORRE, Massimo. Two essays on liberalism and utopia. Florence: European
University Institute, 1998. 45 p.

e) Quando houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em
coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel,
seguido da abreviacdo, em letras minusculas e no singular, do tipo de participacao
(organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros), entre parénteses.
Havendo mais de um responsavel, o tipo de participacao deve constar, no singular,

apos o ultimo nome.

EXEMPLO 1

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sado Paulo:
Summus, 1991.

EXEMPLO 2

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sao
Paulo: Sarvier, 1993.

EXEMPLO 3

OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, J. Scott (ed.). Recent advances in the
archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California, Institute of
Archaeology, 1998.

f) Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser o nome do espirito.
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EXEMPLO

EMMANUEL (Espirito). Alma e coracgéo. Psicografado por Francisco Candido Xavier.
Séo Paulo: Pensamento, 1976.

g) Obras adaptadas devem ter o responsavel pela adaptacdo como o primeiro

elemento.

EXEMPLO

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de] Giovanni
Boccaccio. Sao Paulo: Luzeiro, 1979.

h) Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

EXEMPLO

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao. |
Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sdo Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

6.2.1.2 Pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais,
empresas, associacfes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se

destaca no documento, por extenso ou abreviada.

EXEMPLO 1

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacéo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.

EXEMPLO 2

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de S&o
Paulo, 1992. Séo Paulo: USP, 1993. 467 p.

a) Quando houver mais de um autor

EXEMPLO

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO
DE SAO PAULO. Guia nacional de coleta de preservacdo de amostras: agua,
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sedimento, comunidades aquéticas e efluentes liquidos. Brasilia, DF: ANA; Séo
Paulo: CETESB, 2011. 327 p. Disponivel em: http://www.cetesb.sp.gpv.br/
userfiles/file/laboratorios/publicacoes/guia-nacional-coleta-2012.pdf. Acesso em: 26
fev. 2015.

b) Quando for uma instituicdo governamental da administracao direta, seu nome
deve ser precedido pelo nome do érgao superior ou pelo nome da jurisdicédo a

qual pertence.

EXEMPLO 1

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.
35 p.

EXEMPLO 2

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

c) Quando estado e municipio forem homdnimos, indicar, entre parénteses, a
palavra Estado ou a palavra Municipio. Quando os municipios forem

homonimos, indicar a sigla do estado entre parénteses.

EXEMPLO 1
RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura.
Bibliografia carioca 1977. Rio de Janeiro: Secretaria Municipal de Educacédo e
Cultura, 1978.

EXEMPLO 2

VICOSA (MG). Lei n°® 2558/2016. Dispde sobre o direito ao aleitamento materno e da
outras pro vidéncias. Vicosa, MG: Sistema de Leis Municipais, 2017. Disponivel em:
lei smunicipais.com.br. Acesso em: 22 jun.

2017.

d) Quando a instituicdo, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominacao

especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.

EXEMPLO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatério de atividades Pro6-
reitoria de poés-graduacédo. [Florianopolis: UFSC], 2012. Disponivel em:
http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relatério-de-Atividades-PROPG-2012.pdf.  Acesso
em: 26 fev. 2015.
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e) Quando a instituicdo for homonima, deve-se acrescentar, no final e entre

parénteses, a unidade geografica que identifica a jurisdi¢ao.

EXEMPLO
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da diretoria-geral: 1984. Rio de Janeiro:
Biblioteca Nacional, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e aguerra civil de 1829-
1834. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.

6.2.1.3 Eventos

As obras resultantes de eventos (semindarios, congressos, simposios, entre outros)
tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras mailusculas, seguido
do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizacédo e no idioma do
documento. O numero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico, seguido de

ponto.

EXEMPLO
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associacdo Bibliotecéria do Parana, 1979. 3 v.

6.2.1.4 Autoria desconhecida

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O termo

Andnimo ou a expressao Autor desconhecido ndo podem ser usados.

EXEMPLO
PEQUENA biblioteca do vinho. Sdo Paulo: Lafonte, 2012.

6.2.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como figuram no documento,

separados por dois pontos.

EXEMPLO
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PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993. 343 p.

6.2.3 Edicao

A edicédo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do

numeral ordinal e da palavra edi¢cdo, ambas no idioma do documento.

EXEMPLO 1

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.

EXEMPLO 2

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995.
219 p.

6.2.4 Local

O local de publicacéo (cidade) deve ser indicado como consta no documento.
Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que
conste no documento.

No caso de cidades homonimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o nome do
pais, separados por virgula.

Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-
lo entre colchetes.

Utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [s. I.], caso néo seja
possivel identificar o local de publicacdo. O s de sine deve ser grafado em letra

maiuscula quando for o primeiro elemento dos dados de publicacéo.

EXEMPLO

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os so6cios do
presidente. 3. ed. [S. |.]: Scritta, 1992. 195 p.

6.2.5 Editora
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O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicbes responsaveis pela
publicacdo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as

palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

6.2.6 Ano

O ano de publicagdo deve ser indicado em algarismos arébicos.

6.3 MODELOS DE REFERENCIAS

6.3.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre
outros) e trabalho académico (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso, entre

outros).

EXEMPLOS

BAUMAN, Zygmunt. Globalizacdo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estéatica romantica: textos doutrinarios comentados.
Traducdo Maria Antonia Sim6es Nunes, Duilio Colombini. Sdo Paulo: Atlas, 1992.
186 p.

EXEMPLOS DE TRABALHOS ACADEMICOS (TCCs, DISSERTACOES, TESES)

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob
uso crbnico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) —
Faculdade de Medicina, Universidade de Séao Paulo, Sao Paulo, 2009.

ALVES, Daian Péricles. Implementac¢éo de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusao de Curso
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecéanica) — Universidade Tecnologica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.

EXEMPLOS DE MONOGRAFIA NO TODO EM MEIO ELETRONICO
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BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e
mental em pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma analise
multifatorial. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de
Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2009.
Disponivel em:
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence=.
Acesso em: 4 set. 20009.

6.3.2 Parte de monografia

Inclui secao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo proprios.
OBS: Deve-se destacar o titulo da obra completa

EXEMPLOS
SANTOS, F. R. A colonizag&o da terra do Tucujas. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertagédo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paul o, Sdo Paulo, 2009. f. 19-20.

6.3.3 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

EXEMPLO

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartao pessoal.

6.3.4 Artigo, secado e/ou matéria de publicacéo periddica (Revistas, Jornais,

etc.)

Inclui partes de publicacdo periédica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista,

recenséao, reportagem, resenha e outros.
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OBS: Nesse tipo de referéncia deve-se destacar o nome do periddico onde o contetdo

foi publicado.

EXEMPLO 1
DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sdo Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago. 2009.

EXEMPLO 2

RIBEIRO, P. S. G. Adocéo a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@, S&o
Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em:
http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html. Acesso em: 10 set. 1998.

6.3.5 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacédo, editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e
outros.
OBS: Nesse tipo de referéncia deve-se destacar o nome do periddico onde o contetdo

foi publicado.

EXEMPLO 1

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em oito
anos. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia
& Negébcios, p. B1.

EXEMPLO 2

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877,27 maio 2010. Caderno Educacao, p. 41. Disponivel em:
http://ww w.bancadigital.com.br/diariodovale/
reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&IP=38&rP=39&I|T=page. Acesso em: 29 set.
2010.

6.3.6 Trabalhos publicados em eventos
OBS: Nesse tipo de referéncia deve-se destacar o tipo de publicacdo do evento, ex.

Anais [...].

EXEMPLO 1

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacédo do tempo em SGBD orientado
a o bjetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, S&o Paulo.
Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.
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EXEMPLO 2

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producédo de conhecim ento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra.
Actas do [...]. Lisboa: Associacao Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema: Sociedade
portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo tematico: Reorganizacdo dos
saberes, ciéncia e educacéo, p. 1-1 8. Disponivel em: http://aps.pt/wp-content/
uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

6.3.7 Legislacéao

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinéria, Lei Organica e Medida

Provisoria, entre outros.

EXEMPLO 1

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constitui¢cdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

EXEMPLO 2

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320

p.

EXEMPLO 3

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

6.3.8 Jurisprudéncia

Inclui acorddo, decisédo interlocutoria, despacho, sentenca, sumula, entre

outros.

EXEMPLO 1

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e ro ubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, julgado em 29 nov.
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2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sado Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

EXEMPLO 2

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (1. Sec¢édo). Sumula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia
mista ou empresa publica. Diério da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p.
246, 14 fev. 2007.

EXEMPLO 3

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (1. Se¢édo). Sumula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia
mista ou empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007].
Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&|=10&i=340#TIT3
33TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

6.3.9 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacdo, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servi¢co, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucdo, entre

outros.

EXEMPLO 1

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspenséo do expediente na 6. Vara de Orféos e
SucessOes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secéo 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

EXEMPLO 2

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdémico.
Parecer técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International_Buslnes_Machlne.PDF. Acesso em: 4 out. 2010.
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7 PROJETO DE PESQUISA

Um projeto de pesquisa pode ser compreendido como um documento que
sistematiza e organiza, de forma antecipada, todas as etapas de um estudo a ser
desenvolvido. Nele, o pesquisador explicita seus objetivos, interesses e intencoes,
delineando o problema que o motiva, 0s questionamentos que orientam sua
investigagdo, bem como o percurso teorico-metodologico escolhido. Trata-se,
portanto, de uma proposta estruturada que estabelece o foco e o direcionamento do
trabalho cientifico, permitindo visualizar de maneira clara o que se pretende investigar

e de que forma a pesquisa sera conduzida.

O template de Projeto de Pesquisa da FABE esta disponivel no Repositério
Institucional e pode ser acessado pelo link:
https://fabe.repositorium.com.br/2025/09/29/template-projeto-de-pesquisa/

7.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Quadro 2 — Estrutura do projeto de pesquisa

Obrigatorio
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Folha De Rosto Obrigatério
Resumo Em Lingua Vernacula Obrigatério
Lista De Figuras Condicionado
Lista De Tabelas Condicionado
Lista De Abreviaturas E Siglas Condicionado
Sumario Obrigatorio
ELEMENTOS TEXTUAIS

1 INTRODUCAO Obrigatério

2 REFERENCIAL TEORICO (ou Embasamento Obrigatorio

Tedrico, Revisdo Bibliogréfica, Revisao da Literatura

ou Estado da Arte)
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3 METODOLOGIA Obrigatorio

4 RESULTADOS ESPERADOS Obrigatorio

5 CRONOGRAMA DE PESQUISA Obrigatorio

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS Obrigatorio
GLOSSARIO Opcional
APENDICE(S) Condicionado
ANEXO(S) Condicionado
INDICE Opcional

Fonte: Elaboracéo prépria (2025)

7.1.1 Introducéo

Descrever objetivamente, com apoio da literatura, o problema focalizado, sua
relevancia no contexto da area inserida e a importancia especifica de sua proposta
para 0 avanco ou consolidacdo do conhecimento. Ao final da Introducdo, deve
aparecer a justificativa de execuc¢do do projeto, sem necessariamente coloca-la como
um topico a parte. A justificativa constitui uma parte fundamental do projeto de
pesquisa. E nessa etapa que vocé convence o leitor (professor, examinador e demais

interessados no assunto) de que seu projeto deve ser feito.

7.1.1.1 Problema

Sem problema nédo ha pesquisa, mas, para formular um problema de pesquisa,
urge fazer algumas consideracfes pertinentes no sentido de evitar equivocos. Em
primeiro lugar é preciso fazer uma distincdo entre o problema de pesquisa e 0s
problemas do pesquisador ou académico.

O desconhecimento, a desinformacéo, a duvida do pesquisador em relacdo a
um assunto e/ou tema néo constitui um problema de pesquisa. Essas lacunas podem
ser resolvidas com uma leitura seletiva e aprofundada, dispensando, portanto, um
projeto de pesquisa. Em segundo lugar, ndo confundir tema com problema. O tema é
0 assunto geral que € abordado na pesquisa e tem carater amplo. O problema focaliza

0 que vai ser investigado dentro do tema da pesquisa.
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7.1.1.2 Formulacéo de hipoteses

As hipoteses sdo possiveis respostas ao problema da pesquisa e orientam a
busca de outras informacdes. A hipotese pode também ser entendida como as
relacBes entre duas ou mais variaveis, e € preciso que pelo menos uma delas ja tenha
sido fruto de conhecimento cientifico.

E o0 que sao varidveis? S&o caracteristicas observaveis do fenbmeno a ser
estudado e existem em todos os tipos de pesquisa. No entanto, enquanto nas
pesquisas quantitativas elas sdo medidas, nas qualitativas elas sao descritas ou
explicadas. Nas hipdteses nédo se busca estabelecer unicamente uma conexao causal
(se A, entdo B), mas a probabilidade de haver uma relacdo entre as variaveis
estabelecidas (A e B), relacdo essa que pode ser de dependéncia, de associacdo e
também de causalidade. Tal como o problema, a formulacéo de hipdteses prioriza a

clareza e a distingéo.

7.1.1.3 Obijetivos

Nessa parte o aluno formula as suas pretensdes com a pesquisa. Ele define,
esclarece e revela os focos de interesse da pesquisa. Os objetivos dividem-se em
geral e especificos. Os objetivos (geral e especificos) devem ser iniciados sempre com
um verbo no infinitivo. Devem ser dispostos em topicos e separados por ponto e
virgula. Nao é necessario explicar o objetivo, s6 descrevé-lo. Cada objetivo especifico
€ uma meta a ser alcancada, e todas as metas contribuirdo para atingir o objetivo

geral.
7.1.1.3.1 Objetivo geral

O objetivo geral relaciona-se diretamente ao problema. Ele esclarece e
direciona o foco central da pesquisa de maneira ampla. Normalmente é redigido em

uma frase, utilizando o verbo no infinitivo.

7.1.1.3.2 Objetivos especificos
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Os objetivos especificos definem os diferentes pontos a serem abordados,
visando confirmar as hipoteses e concretizar o objetivo geral. Em suma, sdo as acoes
que serdo desenvolvidas a fim de que se alcance o objetivo geral. Assim como o

objetivo geral, os verbos devem ser utilizados no infinitivo.

7.1.2 Metodologia

E o momento em que o pesquisador explicita a abordagem de pesquisa, 0
meétodo e os instrumentos/técnicas por meio dos quais o pesquisador se aproximara
do fenbmeno a ser investigado.

Faz-se necessério, contudo, definir o que €& método. Este pode ser
compreendido como o caminho a ser seguido na pesquisa. Em uma pesquisa existem
métodos de abordagem e métodos de procedimento. O método de abordagem diz
respeito a concepcao tedrica utilizada pelo pesquisador, enquanto o de procedimento
relaciona-se a maneira especifica pela qual o objeto sera trabalhado durante o

processo de pesquisa.

7.1.3 Referencial Teérico (ou Embasamento Tedrico, Revisdo Bibliografica,

Revisdo da Literatura ou Estado da Arte)

Nessa etapa, como o préprio nome indica, analisam-se as mais recentes obras
cientificas disponiveis que tratem do assunto ou que deem embasamento tedrico e
metodoldgico para o desenvolvimento do projeto de pesquisa. Também que sao
explicitados os principais conceitos e termos técnicos a serem utilizados na pesquisa.
Chamada de “estado da arte”, a revisédo da literatura mostra que o pesquisador esta
atualizado as ultimas discussdes no campo de conhecimento em investigagdo. Além
de artigos em periddicos nacionais e internacionais e livros jA publicados, as

monografias, dissertagdes e teses constituem excelentes fontes de consulta.

7.1.4 Resultados esperados

Nesta secdo, devem ser apresentados de forma clara e objetiva os resultados

praticos que se espera alcancar com a pesquisa. E o momento de indicar quais
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contribuicbes o estudo pretende oferecer, seja para a area académica, para a
comunidade, para o campo profissional ou para a instituicao.

Os resultados esperados podem incluir, por exemplo, a solucdo de um
problema identificado, a proposi¢cdo de melhorias em processos, a geracado de novos

conhecimentos ou a aplicacéo pratica dos achados da pesquisa.

7.1.5 Cronograma

No cronograma vocé dimensiona cada uma das etapas do desenvolvimento da
pesquisa, no tempo disponivel para sua execuc¢ao. Geralmente os cronogramas Sao

divididos em meses.

7.1.6 Referéncias

Ver secéo 6.

8 ARTIGO CIENTIFICO

Segundo a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (NBR 6022/2018) o
artigo cientifico, € um texto com autoria declarada, que apresenta e discute ideias,
meétodos, processos, técnicas e resultados nas diversas areas do conhecimento.

Por serem destinados a publicacdo em revistas e periodicos cientificos, sejam
eles impressos ou online, esta modalidade de trabalho tem por finalidade registrar e
divulgar, para publico especializado, resultados de novos estudos e pesquisas sobre
aspectos ainda nao explorados ou que expressem novos aspectos sobre questdes em

discusséo no meio cientifico.

O template de Projeto de Pesquisa da FABE esta disponivel no Repositorio
Institucional e pode ser acessado pelo link:

https://fabe.repositorium.com.br/2025/09/29/template-artigo-cientifico/
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8.1 ESTRUTURA DO ARTIGO

O formato do artigo depende do periddico onde o(s) autor(es) pretende(m) que
seja feita a publicacdo. Desta forma, ao delinear o artigo deverao ser consultadas as
respectivas normas (NBR 6022/2018). No entanto, a FABE, faz as seguintes

recomendacdes: o artigo completo devera apresentar de 12 (doze) a 15 (quinze)

laudas estando inclusas as referéncias.

De forma geral, a estrutura de um artigo cientifico contempla elementos pré- textuais,

textuais e pos-textuais:

Quadro 3 — Estrutura de Artigo Cientifico

Estruturas Elementos Itens
Pre-textuais Titulo no idioma do documento Obrigatério
Titulo em outro idioma Obrigatério
Autor Obrigatorio
Resumo no idioma do Obrigatorio
documento
Resumo em outro idioma Opcional
Textuais Introducéo
Desenvolvimento (contendo:
fundamentacdo tedrica, aspectos Yy .
o Obrigatorios
metodoldgicos, resultados e
discussodes).
Consideracdes Finais
Pos-textuais Referéncias Obrigatério
Apéndice(s) Ok
Anexo(s) Opcional
Agradecimentos Opcional

Fonte: Elaboracao prépria com base NBR 6022/2018 (2025)
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8.1.1 Elementos pré-textuais

8.1.1.1 Titulo

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura
do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos ( : ) € no
idioma do texto.

O titulo devera ser digitado em fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12,
em letras maiusculas, com alinhamento centralizado, ndo devendo exceder 3 linhas.

Deixar 1 (uma) linhas de espaco entre o final do titulo e o nome do autor.

8.1.1.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome (abreviado ou n&ao)
e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes devem ser grafados ou em linhas
distintas, em fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12, Alinhados a direita do
texto. Para cada autor, deve-se criar uma nota de rodapé onde deve constar o

curriculo sucinto de cada autor, com vinculacdo corporativa e endereco de contato.

8.1.1.3 Resumo no idioma do documento

No resumo séo ressaltados a contextualizacdo, o objetivo da pesquisa, o
método utilizado, as discussdes e os resultados, com destaque apenas para 0s pontos
principais. O resumo deve ser significativo, composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas, e ndo de uma enumeracdo de topicos. Nado deve conter
citacbes. Recomenda-se que seja utilizado o verbo na voz ativa e na terceira pessoa
do singular. O texto do resumo deve ser digitado em um Unico bloco, sem espaco de
paragrafo. O espacamento entre linhas é simples e o tamanho da fonte € 12. O resumo
deve conter de 100 a 250 palavras.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula,

com excecao dos substantivos proprios e nomes cientificos.
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EXEMPLO: Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE;

Brasil.
8.1.2 Elementos textuais

No corpo do texto, sempre que houver necessidade, pode-se utilizar citacfes
de outros autores, desde que os devidos créditos estejam presentes posteriormente
nas Referéncias.

8.1.2.1 Introducéo

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto tratado,

0S objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.
8.1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada
do assunto tratado. Divide-se em secdes e subsecdes. Deve conter: a

Fundamentacédo Tedrica, os Aspectos Metodoldgicos, os Resultados e as Discussoes.

8.1.2.3 ConsideracBes Finais (ndo se utiliza mais a expressédo CONCLUSAO em
artigos, conforme NBR 6022/2018)

Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracdes correspondentes

aos objetivos e/ou hipdteses.

8.1.3 Elementos poOs-textuais

Constituem elementos pés-textuais

8.1.3.1 Referéncias

Ver secao 6.
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8.1.3.2 Apéndice(s)

Sao suportes elucidativos e ilustrativos elaborados pelo préprio autor, mas que
nao sdo essenciais a compreensao do texto. O(s) apéndice(s) sdo identificados por
letras maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
8.1.3.3 Anexos(s)

Sao suportes elucidativos destinados a compreensdo do texto, mas nao
elaborados pelo proprio autor. O(s) anexo(s) sao identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

8.1.3.4 Agradecimentos

Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram
de maneira relevante a elaboracéo do artigo.
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